
نظرلفتنموذج
……التاريخ/

……بقسم/موظف…..      /المحترمالسيد
نتجمماالمعتمدة،الدوامساعاتبعددالتزامكعدمعلىبناءًعليكم،السلام

الداخليةللوائحخرقاًيعدوهذاالقسم،داخلالعملسيرأثناءشديداًارباكاًعنه
قبل.منعليهاأوصتالتيالعملمكتبونظمالعمللقوانين

الحضورحيثمنالرسميةالعملمواعيداحترامعدمإلىوأدى
تستجيبلمذلكومعلك،المتكررةالتحذيراتمنالرغمعلىوالانصراف،

التحذيرات.لهذه
مستوىعلىتكونأنالإنذارهذامنونأملنظر،لفتإنذارإليكنوجه

بهاالمنصوصوالأنظمةباللوائحأكثروالتقيدمستقبلاًوالالتزامالمسئولية
وحتىسواء،حدًعلىالعملومصلحةمصلحتكعلىحرصاًالشركة؛داخل

إلىالأمريصلقدوربماحقك،فيأشدأخرىإجراءاتاتخاذإلىنضطرلا
العمل.مكتبللوائحوفقاًمعناخدماتكإنهاء
المسئوليةمدىتعلمحتىالخطاب،هذاصورةعلىالتوقيععليكماوكل
كتفك.علىتقعالتي
الموفقوالله

……المدير/


