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……التاریخ/

……بقسم/موظف…..      /المحترمالسید
نتجمماالمعتمدة،الدوامساعاتبعددالتزامكعدمعلىبناءًعلیكم،السلام

الداخلیةللوائحخرقاًیعدوھذاالقسم،داخلالعملسیرأثناءشدیداًارباكاًعنھ
قبل.منعلیھاأوصتالتيالعملمكتبونظمالعمللقوانین

الحضورحیثمنالرسمیةالعملمواعیداحترامعدمإلىوأدى
تستجیبلمذلكومعلك،المتكررةالتحذیراتمنالرغمعلىوالانصراف،

التحذیرات.لھذه
مستوىعلىتكونأنالإنذارھذامنونأملنظر،لفتإنذارإلیكنوجھ

بھاالمنصوصوالأنظمةباللوائحأكثروالتقیدمستقبلاًوالالتزامالمسئولیة
وحتىسواء،حدًعلىالعملومصلحةمصلحتكعلىحرصاًالشركة؛داخل

إلىالأمریصلقدوربماحقك،فيأشدأخرىإجراءاتاتخاذإلىنضطرلا
العمل.مكتبللوائحوفقاًمعناخدماتكإنھاء
المسئولیةمدىتعلمحتىالخطاب،ھذاصورةعلىالتوقیععلیكماوكل
كتفك.علىتقعالتي
الموفقوالله

……المدیر/


