
يةإجازةطلب اضطرار
…………………………………………..المؤسسة:/الشركةاسم

………………………………………..الطلب:إليهاالموجهالإدارة

للموظفين(الإجازاتمنحعنالمسؤول)اسم………………………………………….المحترم:السيدإلى
وبركاتهاللهورحمةعليكمالسلام

بعد...أما
يةإجازةمنحيعلىبالموافقةالتكرمالرجاء الموافق).....(يوممنتبدأوالتيالأيام(،عدد)ذكرلمدةاضطرار

//لتاريخالموافق)......(يومفيوتنتهي//لتاريخ
العمل.عقدحسبليالمتاحةالسنويةإجازاتيرصيدمنالإجازةهذهخصميتمأنعلى

والتقديرالاحترامكلمنيولكم

……………………...:الطلبمقدماسم
……………………….الوظيفي:الملفرقم

……………………………………..القسم:
………………….الوظيفة:فيالتعيينتاريخ
……………………….العاملين:شؤونرأي

…………………….العاملين:شؤونتوقيع

المباشرالمديررأي
………………..للموظفالإجازة()نوعالأجازةمنحعلىأوافقإني……()

التالية:للأسبابللموظفالإجازةمنحعلىأوافقلا()......
1-.…………………………………………………………………
2-.…………………………………………………………………
3-.…………………………………………………………………

………………………………………………………….التوقيع:


