
الخاصالقطاعمناستقالةنموذج
………./…../…..التاريخ:

………………………………………السيد/السيدة:
………………………………………المنصب:
………………………………………الشركة:

وبعد،طيبةتحية

)اسمشركةفيالوظيفي()المسمىكـمنصبيمنالاستقالةبقراريلأبلغكمالخطاببهذاإليكمأتقدم
لأسبابعميقتفكيربعدالقرارهذاوجاء.……./……./……..تاريخمناعتبارًاالشركة(
الحالية.بظروفيتتعلقشخصية

والمهارات،الخبرةمنالكثيرليأضافترائعةتجربةالشركة()اسمفيالعملتجربةكانتلقد
رائعة.مهنيةبيئةفيللعملليمُنحتالتيللفرصةالعميقامتنانيعنأعربأنوأود

أننيكماالإشعار،فترةخلالإليّالموكلةالمهامكافةباستكمالتمامًاملتزمأننيعلىالتأكيدأود
العمل.سيرفيتعطيلأيحدوثعدملضمانوسلسمنظمبشكلالمشاريعجميعتسليمعلىسأعمل

التعاقد.بإنهاءالمتعلقةالإداريةالإجراءاتلإتمامالمقبلةالخطواتوتحديداستقالتيقبولمنكمأرجو
الانتقال.فترةخلالالفريقلدعممتاحًاسأكونأننيأؤكدأنوأود

.……./……./……..في:سيكونليعمليومآخر

منالمزيدالشركة()اسملـوأتمنىوالتوجيه،الدعمعلىوالإدارةالزملاءجميعأشكرأخرى،مرة
المستقبل.فيوالتقدمالنجاح

التقدير،خالصمع

………………………………………الاسم:
………………………………………الوظيفة:
………………………………………التوقيع:
………./…../…..التاريخ:


