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العملفيللأصدقاءوشكروداعرسالة

نعيشأنفسنانجدحياتنا-فيمرحلةأوسفررحلةكانت-سواءمارحلةنهايةمننقتربحين
الأشخاصفراقعلىوالحزنإنجازات،منتحققبماالف��بينالمتناقضة،المشاعرمنخليطًا
فيللأصدقاءوشكروداعرسالةكتابةفإنلذااليومية؛حياتنامنيتجزألاجزءًاأصبحواالذين
كثرالعملمكانمنجعلوالمنتقدمهأنتستطيعواجبأقلهيالعمل مكتبمجردمنأ

بهستجدالذيالمقالبهذااليومإليكجئتلذاالثاني؛بيتكجعلوهإذيومية،مهامأو
معنا.فتابعتشاء؛مامنهااختياريمكنكالتيوالشكرالوداعرسائلمنالعشرات

العمل؟فيللأصدقاءوشكروداعرسالةتكتبكيف

وتودعامتنانكعنبهالتعبررقيقةوسيلةالعملفيللأصدقاءوشكروداعرسالةكتابةيعد
بشكلصياغتهاعلىتساعدكبسيطةخطواتثمانيإليكلذامميزة؛بطريقةماشخصًا
صحيح:

الذيالشخصإلىموجهةبالود،مليئةبتحيةرسالتكافتتحدافئة:بتحيةابدأ●
[الاسم]"."مرحبًامثل:تكونأنويمكنستودعه،

مثل:بعبارةالبدءيمكنكإذوواضح،مباشربشكلتقديركعنعبرّامتنانك:عنعبرّ●
امتناني".مدىعنلكأعبرأن"أردت

الذيالدعمأوالشخصقدمهاالتيالمساهماتاذكرإسهاماته:علىالضوءسلطّ●
خبراته.وأيضًامهاراته،إلىوتطرققدمه،

العملبيئةعلىومساهماتهجهودهأثرتكيفأوضحتركه:الذيالأثرشارك●
مضافة.قيمةلوجودهكانكيفاشرحثموالفريق،

"أثقمثل:مستقبله،فيبالتوفيقالصادقةأمنياتكلهأرسلبالمستقبل:لهتمنياتك●
باهرًا".نجاحًاوتحققتحديات،أيستواجهبأنك

ممامستقبلاً؛للتواصلوسيلةلهقدمترغب،كنتإذااتصال:علىالبقاءعرض●
العلاقة.علىللحفاظاستعدادكيظهر



"شكرًامثل:الصادقة،بالمشاعرمليئةوداعبعباراترسالتكأنهِدا�:بوداعاختم●
قدمته".ماكلعلىأخرىمرةلك

"خالصأوالتحيات"أطيب"معمثل:ملائمًا،ختامًااستخدممناسب:توقيع●
للتوقيع.تفضلهاالتيالطريقةضعثمالشكر"،

لمسةيمنحهاممابينكما؛العلاقةطبيعةوتعكسشخصية،رسالتكتجعلأندائمًاتذكر
خاصة.

العمل؟زملاءوداععنديقالماذا

كثرهناك يلي:ماومنهاالعمل،فيللأصدقاءوشكروداعرسالةلقولطريقةمنأ

بالدعممليئةمعيرحلتكمكانتلكم،العميقشكريعنأعبرّأنأودبالفريق،مرحبًا●
وداعًا!دائمًا،معيسأحملهاالتيوالذكريات

ممتنًاسأظلالمنزل،فيوكأننيفيهأشعرمكانًاالعمللجعلشكرًاالرائعين،زملائيإلى●
التألق!فيواستمرواوداعًا،وصداقتكم،للطفكم

الشركةهذهتعزيزفيجهدكمأقدّرجديدة،رحلةلبدءالوقتحانبالجميع،مرحبًا●
وداعًا!رائعة،تجربةمعكمالعملكانوثقافتها،

عملكمكانولقدفيه،شاركتمونيالذيالرائعالفصللهذاامتنانيأعمقعنلكمأعبر●
لكم.فشكرًابه؛يحتذىمثالاًوتفانيكم

سروريدواعيمنكانالدائم،دعمكمعلىالشكرجزيلأشكركمالأعزاء،زملائي●
وتحفيزكم.مساعدتكمأقدّروأنامعكم،العمل

تُنسى،لاتجربةوجعلهاالمهنية،رحلتيمنجزءًالكونكمشكرًاالأعزاء!الزملاءأيهاوداعًا●
الرائع!فريقناسأفتقد

القيمةللدروسشكرًالكم،تقديريخالصعنأعبرأنأودللمغادرة،أستعدبينما●
التقدم!فيواستمرواوداعًا،الجميلة،والذكريات

قوليصعبفعلاً،مميزًاهناوقتيلجعلشكرًادائمًا،الأفضلكنتمالعمل،فريقيا●
بالمحبة.مليءوقلبيأغادرلكننيوداعًا،

منكم،تلقيتهمالذينالرائعينوالتعاونللدعمامتنانيعنأعبروداعًا،أقولبينما●
شكرًا.الثانية،عائلتيهذاالعملمكانمنجعلتم



تُنسى،لارحلةكانتوالصداقة،والدعمالضحكاتعلىلكمشكرًاالأعزاء،زملائي●
ياتناوسأحمل وداعًا!النجاح،كللكمأتمنىمعي،ذكر

معهمعملتلمنشكررسالة

شكرًاأفضل،فريقطلببإمكانييكنلمالوداع،وقتحانالرائعين،زملائي●
مجددًا!طرقناتلتقيأنونتمنىوداعًا!وصداقتكم،لمساهماتكم

مكانجعلتموالدعم،للضحكشكرًاصعب،دائمًاالوداعقولالأعزاء،زملائيإلى●
وداعًا!التألق،فياستمرواثانيًا،منزلاًهذاالعمل

هذهمنأساسيًاجزءًاتفانيكمكانجميعًا،أشكركمأنأودللمغادرة،أستعدبينما●
يقًالكونكمشكرًاالرائعة،الرحلة وداعًا!رائعًا،فر

روحعلىلكمشكرًايومًا،والتزامكمشغفكمألهمنيالرائعون!الزملاءأيهاوداعًا●
معكم.العملليشرفًاكانلقدوالدعم،التعاون

التيللذكرياتشكرًاللأبد،ليسولكنوداعًا،لنقولالوقتحانالأعزاء،زملائيإلى●
ممتعة.تجربةالعملولجعلمعًاصنعناها

كانلقدالرائع،الفريقلهذاامتنانيخالصعنأعبرجديد،فصلفيأشرعبينما●
عليّ.دائمتأثيرلهماواحترافكملطفكم

كثركنتملأنكمشكرًاالأعزاء،زملائي● وبقلبوعائلتي،أصدقائيأصبحتمزملاء،منأ
العظمة!وتحقيقالإيجابية،نشرفياستمرواأودعكم،مثقل

لإيمانكمكانالثابت،دعمكمعلىأشكركمأنأودجديدة،مرحلةإلىأنتقلبينما●
وداعًا!عليّ،كبيرتأثيربقدراتي

والصداقة،والتشجيعللضحكشكرًاوداعًا،لنقولالوقتحانالرائع،فريقيإلى●
مذهلين!وابقواوداعًا،شاركناها،التيللذكرياتممتنًاسأظل

المغادرة؟وشكعلىلزميلوداعرسالةتكتبكيف

تساعدك:قدالتيالخطواتبعضإليكوشكر،وداعرسالةأفضللصياغة



التخصيص

تنسَولاإليهم،تتحدثالتيالمجموعةأوالشخصإلىخاصبشكلموجهةرسالتكاجعل
قضيتوهاالتيتُنسىلاالتياللحظاتأوالطريفة،والمواقفالمشتركة،التجاربتسترجعأن

معًا.

التقدير

والذكرياتالجميلةاللحظاتاذكروتنميتك،دعمكفيبذلوهاالتيللجهودامتنانكعنعبرّ
شعوركومدىحياتك،فيلوجودهمتقديركمدىلهموأظهرمعًا،صنعتموهاالتي

بفقدانهم.

يات الإيجابيةالذكر

الجميلة،اللحظاتتستحضرأنتنسَولاشاركتموها،التيالإيجابيةوالإنجازاتالتجارباذكر
جيدة.وداعرسالةصياغةفيإيجابيأثرلهفذلكلديك؛أثرًاتركتالتيالنجاحاتأو

الطيبةالتمنيات

وأيضًاشغفهم،واتباعالتقدم،مواصلةعلىشجعهمللمستقبل،تمنياتكأفضلامنحهم
طريقهم.فيستأتيالتيالفرصاستغلال

ملهمةرسالة

أوالأفكارمعهمشاركزملائك،وتشجيعلدعمالمحفزةأوالملهمةالكلماتبعضأضف
مسيرتهمفيلهممفيدةتكونقدحكمةلهموقدممعًا،وقتكمخلالتعلمتهاالتيالدروس

المستقبلية.

الأصالة

رسالةواجعلهارسالتك،فيتظهرالحقيقيةمشاعركدعتعبيرك،فيومخلصًاصادقًاكن
الشخصي.طابعكتحمل



المهنيةاللهجة

لمسةإضفاءمعالعمل،فيللأصدقاءوشكروداعرسالةكتابةفيمحترفأسلوبعلىحافظ
الاحتراممنذاتهالمستوىعلىتحافظأنالمهممنأنهبالذكروالجديروالإخلاص،الدفءمن

العمل.فيتمارسهكنتالذيوالاحترافية

الإيجاز

وإذاالتفاصيل،فيالإفراطأوالاستطرادتجنبحاولومختصرة،واضحةرسالتكاجعل
كثرلتكنصياغتهاإعادةيمكنكطويلة؛الرسالةأنشعرت تأثيرها.علىالحفاظمعإيجازًا،أ

اللغويالتدقيق

كدبعناية؛راجعهاالرسالةإرسالقبل والإملائية،النحويةالأخطاءمنخلوهامنللتأ
دقيق.بشكلمشاعركتنقلأنهاولضمان

الإغلاق

كيدبإعادةالرسالةاختم وقدمالمستقبلي،بنجاحهمثقتكعنوتعبيركتقديرك،علىالتأ
المستقبل.فيمعكللتواصلوسائللهم

للأصدقاءوشكروداعكلمةلكتابةنصائح

المغادرة:عندللزملاءشكررسائللكتابةإرشاداتإليك

أوالزميل]"[اسم"عزيزيمثل:ودية،بتحيةرسالتكاستهلدافئة:بتحيةابدأ●
الزميل]".[اسم"مرحبًا

زملائك،منتلقيتهاالتيوالصداقةللدعمبصدقتقديركشاركامتنانك:عنعبرّ●
المهني.مساركفيالإيجابيتأثيرهمتعكسلغةاستخدم

واستعرضزملاؤك،بذلهاالتيوالجهودالمساهماتبوضوحأذكرمساهماتهم:أبرز●
بارز.دورفيهالمساعدتهمكانتالتيالمواقفأوالمشاريع

أولحظاتبذكرحدة؛علىزميللكلرسالتكخصصشخصية:الرسالةاجعل●
بينكما.العلاقةطبيعةتبرزمشتركةذكريات



نبرةعلىوالحفاظالقادمة،للخطواتحماسكعنعبرالتفاؤل:علىحافظ●
معهم.قضيتهالذيبالوقتتعتزبأنكزملاءكوأخبرإيجابية،

المساعدةوتقديماتصال،علىالبقاءفيرغبتكعنأعرباتصال:علىالبقاءعرض●
المغادرة.بعدحتىالحاجة،عند

فيالاستمرارفيرغبتإذابكالخاصةالتواصلبمعلوماتتزويدهمأيضًايمكنك●
مهنية.علاقة

فيلهمتمنياتكأطيبعنتعبربعباراترسالتكأنهِطيبة:بتمنياتاختتم●
الدائم".التوفيقلك"أتمنىمثل:المهني،مستقبلهم

"تحياتيمثل:رسالتك،نبرةمعيتناسبختامًااخترمناسب:بشكلالرسالةاختم●
التمنيات".أطيب"معأوالحارة"،

كثروجعلهاالرسالة،لتخصيصاسمك؛بتوقيعقمذلك،بعدالتوقيع:● شخصية.أ

الوداع؟رسالةفيتقولماذا

المناسبةالكلماتعلىالعثورالصعبمنيكونقدالشركة؛مغادرةالعملزملاءيقررعندما
التيالعباراتبعضإليكلذاالسهل؛بالأمرليسالزملاءوداعإنإذمشاعرنا،عنللتعبير
جيدة:وشكروداعرسالةوكتابةمشاعركعنالتعبيرفيتساعدكأنيمكن

بيننا.وجودكسنفتقدالجديدة!مغامرتكفيالتوفيقلكنتمنى●
كدونلكنناتغادر،نراكأننريدلا● كبرنجاحاتستحققأنكمتأ مستقبلك.فيأ
خير.كلتستحق٨الجديدة،حياتكفيوالنجاحبالإنجازلكالتمنياتكل●
،عملمنقدمتهماكلعلىلكشكرًارائعًا،زميلاًكنت●

ٍ
بنفسك!اهتموتفان

يًا؛قهوةفنجانعلىلقاءًسنرتبتنسانا،لاالتواصل!تقطعلا● علىلنظلشهر
سنفتقدك!اتصال،

يزًا.وصديقًامذهلاً،عضوًاكونكعلىوشكرًاالمستقبل،فيالأفضللكأتمنى● عز
الجديد!منصبكفيموفقًاحظًاهنا،دائمةبصمةتركتلقد●
بخيرابقَوحماسك،الإيجابيةطاقتكالجميعسيفتقد●

ِ
بنفسك.واعتن

موفقة!رحلةلكونتمنىبشدة،سنفتقدكيوم،كللناإلهاممصدركنت●



الوداعرسائلعنأمثلة

:العملفيللأصدقاءوشكروداعرسائلعلىالأمثلةبعضإليك

1المثال

الصديق]،[اسمعزيري/عزيزتي

التياللحظاتكانتالعمل،فيرحلتيمنجزءًالكونكامتنانيمدىعنلكأعبرأنأود
بنيناهالذيالفريقروحوإلىإليكسأشتاقالممتعة..والمواقفبالدعممليئةسويًاقضيناها

القادمة.خطواتكفيالنجاحكللكوأتمنىمعًا،

[اسمك]التمنيات،أطيبمع

2المثال

الأعزاء،أصدقائي

تجربةكانتلقدمنكم،واحدلكلشكريأوجهأنأودالشركة،هذهلمغادرةأستعدبينما
أنوأتمنىمعًا،صنعناهاالتيالجميلةبالذكرياتوسأحتفظوملهمة،ممتعةمعكمالعمل
اتصال!علىنبقى

[اسمك]التحيات،أطيب

وشكروداعرسالةعننموذج

هنا.الضغطسوىعليكفماوشكر؛وداعرسالةنموذجتحميلأردتإذا

الختامفي

وداعرسالةويكتبالعميقةمشاعرهعنيعبرأنإلاعمله؛مكانمنيغادرحينماالمرءيسعلا
هولعملهالمرءمغادرةفيشيءأصعبأنمنالرغموعلىمعهم،عملمنلكلوشكر

كثركانواإذزملائه،جميعمعشاركهاالتيالرائعةوالتجاربالجميلةالذكريات أصدقاءمنأ
وهوالمرءعلىويجبالحياةسنةأنهاإلاالمهنية؛مسيرتهمفيالبعضلبعضهمدعموأعمدة



سابقًاالمذكورةمنشكررسالةويختارمعهعملشخصلكلالامتنانقلبهفييحملأنيغادر
المقال.هذافي

عملائه:لجميعيقدممحاسبيبرنامجفهوالصدد؛هذافيقيودبرنامجاستخدامتنسَلا
دواليك.وهكذاالبيع…نقاطنظاموالمختلفة،الإلكترونيةالفاتورةأنظمة

فهويومًا؛14ولمدةمجانًا،الآنقيودجر�ب؛وشكروداعرسالةصيغةهيماعلمتأنبعد
متكامل.محاسبةبرنامج
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