
يةوظيفةطلبخطاب إدار

………………………………..مديرالمحترمالسيد
وبعد،،،طيبةتحيةالله،حماكم

………………….،المميزةبشركتكم…………………بوظيفةللالتحاقبطلبلسيادتكمأتقدمأنسروريدواعيلمنإنه
كدالذاتيةسيرتيعلىالإطلاعيتمأنوأرجو الوظيفة.لمتطلباتمناسبةوخبراتيمهاراتيأنمنللتأ
علىأيضًاحصلتوقد……….،بتقدير………لعام…………تخصصفي…………………شهادةعلىحصلتقدفأنا

يبيةالدوراتمنالعديد سنةمنبداية…………………..مجالفيايضاًعملتوقددراستي،فترةخلالالتدر
المبجلة.شركتكمفيالوظيفةلتلكللانضماميؤهلنيجميعهوذلكالآن،وحتى…………..

خلال….بنسبة………………مؤسسةفيالمبيعاتنسبارتفاعأسبابمنكنتبأنيبأخباركمأقومأنالمشرفومن
فيوإخلاصيإجتهاديبسببثموتوفيقهاللهمنبفضلوهذاعملي،سابقبهاكانالتي……..شركةفيعمليمن…..

عملي.
كونالذاتية،سيرتيلسيادتكممرفق خلالالشركةرؤيةمعتوافقهاوطريقةإنجازاتيبمناقشةقتُإنالامتنانبغايةوسأ
الشخصية.المقابلة

والاحترام.التقديرخالصولسيادتكم
يراً …………..يومفيتحر
……../……../……….الموافق
لسيادتكممقدمه
……………………………………………….الاسم:
………………………………………..الإقامة:محل
…………………………………………الجوال:رقم
………………………………………إلكتروني:بريد


